Базовая подготовка к работе на компьютере и Интернет для начинающих

АННОТАЦИЯ

Цель курса: 

Получить базовые знания и навыки работы на персональном компьютере. Научиться осуществлять поиск в интернете. Ознакомиться с основными возможностями программного продукта Microsoft Word.
По окончании курса Вы будете уметь: 

· работать с файловой системой компьютера (копировать, перемещать, удалять и т.д.), использовать ярлыки;

· осуществлять поиск на компьютере;

· запускать программы;

· архивировать и разархивировать данные;

· искать информацию в сети Интернет и сохранять ее на своем компьютере;
· посылать и получать письма в электронной почте;
· основы работы в Microsoft Word
Занятия проводятся индивидуально по 1-2 человека

Стоимость курса договорная
